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Abholberechtigte 

Alle Personen, die berechtigt sind Ihr Kind abzuholen, müssen 

im Vertrag eingetragen sein. 

Sollte eine Person Ihr Kind abholen, die nicht eingetragen ist, 

teilen Sie uns das bitte frühzeitig mit. Diese Person benötigt 

auch eine schriftliche Abholberechtigung und den Personalausweis. Bitte geben Sie uns 

grundsätzlich Bescheid, wenn eine andere Person Ihr Kind abholt. Ohne Ihr schriftliches 

Einverständnis geben wir Ihr Kind keinen anderen Personen mit.  

Sollte es einen Notfall geben und es notwendig sein, dass Ihr Kind von einer anderen 

Person (nicht schriftlich festgelegt) abgeholt werden muss, so muss ein 

Erziehungsberechtigter persönlich im Kindergarten anrufen. Auch hier ist es 

erforderlich, dass sich die abholende Person vor Ort ausweist. 

 

Abwesenheit/Abmeldung 

Wenn Ihr Kind den Kindergarten an einem Tag nicht besuchen sollte (Krankheit, freier 

Tag, Urlaub usw.), rufen Sie bitte bis spätestens 8:30 Uhr in der Gruppe an oder 

schreiben eine Nachricht über die Kindy-App. 

Wenn möglich, informieren Sie uns bitte über freie Tage oder Arzttermine mindestens 

einen Tag vorher.  

Nach Terminen bitten wir Sie, Ihr Kind bis spätestens 9:30 Uhr in den Kindergarten zu 

bringen, da es sonst nicht mehr am Gruppengeschehen teilnehmen kann. 

 

Allergie und Unverträglichkeiten 

Teilen Sie uns bitte mit, ob bei Ihrem Kind Allergien und/oder Unverträglichkeiten 

bestehen und um welche es sich dabei handelt. 
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Aufsichtspflicht 

Die Aufsichtspflicht unseres Kindergartenpersonals beginnt mit der persönlichen 

Übergabe Ihres Kindes an uns und endet, wenn Sie beim Abholen Ihr Kind in Empfang 

nehmen. Wir bitten Sie in unserer Gartenzeit das Tor stets geschlossen zu halten und 

darauf zu achten, dass die Kinder das Tor nicht selbst öffnen oder unbeaufsichtigt 

hinauslaufen. 

                              

Bring- und Abholzeiten 

 

 

 

 

 

Buchungszeit 

Wir nehmen die Kinder nicht vor den von Ihnen gebuchten Zeiten an. Beachten Sie, dass 

Sie am Ende Ihrer jeweiligen Buchungszeit mit Ihrem abgeholten Kind das Gelände 

bereits verlassen haben.  

 

Brotzeit 

Ihr Kind benötigt für den Kindergartenbesuch eine ausgewogene, gesunde und auch 

ausreichende (Nachmittagsbrotzeit nötig?) Brotzeit. Achten Sie bitte darauf, dass sich 

die Tasche/Rucksack, die gefüllte Trinkflasche und die Brotzeitbox von Ihrem Kind 

selbstständig öffnen und schließen lassen. Ein gutes Umweltbewusstsein ist uns wichtig. 

Helfen Sie uns dabei, indem Sie Ihrem Kind so wenig Verpackungsmüll wie möglich 

mitgeben. Zu Trinken bekommen die Kinder bei uns Wasser 

(Leitungswasser/Mineralwasser), Schorlen, Milch und auch Tee. Die Brotzeit wird in jeder 

Gruppe individuell gleitend oder gemeinsam gestaltet.  

 

Beschriften 

Alles, was Sie von zuhause mitbringen, beschriften Sie bitte mit dem Namen Ihres 

Kindes. 

Bringzeit 

Bringzeit Eichhörnchen 

7:00–8:30 Uhr  

7:30–8:30 Uhr 

 

Erste Abholzeit 11:45 Uhr Vor dem 

Mittagessen  

Zweite Abholzeit 12:30 - 12:45 

Uhr 

Nach dem 

Mittagessen 

Dritte Abholzeit  Ab 14:00 Uhr Nach dem 

Schlafen/Ruhen 
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Creme 

Falls Ihr Kind noch gewickelt wird, bitten wir Sie, falls nötig, eine 

Wundschutzcreme mitzubringen.  

Diese muss aus der Drogerie stammen. Cremes, die vom Arzt 

verschrieben oder in der Apotheke gekauft wurden, dürfen wir nicht 

verwenden.  

Aus hygienischen, gesundheitlichen und organisatorischen Gründen 

haben wir in unserer Einrichtung eine Sonnencreme für alle Kinder. 

Die Einwilligung für die Creme finden Sie in der Vertragsmappe. 

Sollte Ihr Kind eine Allergie auf Sonnencremes haben, teilen Sie uns 

das bitte mit und bringen eine eigene Sonnencreme mit. 

 

Datenschutz/Schweigepflicht 

Die Daten und Informationen, die wir von Ihnen bekommen, werden 

selbstverständlich vertraulich behandelt. 

Die Verarbeitung der Daten (von Ihnen und Ihrem Kind) geschieht 

nach §13 und §14 der DSGVO. Bei Bedarf können Sie dies jederzeit 

einsehen.  

 

 

 

Eingewöhnung 

Die Eingewöhnung ist der Grundstein für den gesamten Besuch in 

unserem Kinderhaus. Wichtig ist uns dabei, jedes Kind bei diesem 

Prozess individuell zu begleiten und zu unterstützen. 

Sobald die Eingewöhnung abgeschlossen ist, wird bei einem 

gemeinsamen Abschlussgespräch diese reflektiert.  

 

Elternpost 

Trotz der Digitalisierung und gutem Kontakt per E-Mail und Kindy-App, finden Sie noch 

hin und wieder Informationen, Abfragen, etc. in Papierform, in der jeweiligen Elternpost 

der einzelnen Gruppengarderoben. 
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Entwicklungsgespräch 

Mindestens einmal im Jahr findet ein Entwicklungsgespräch statt. Die Termine 

vereinbaren wir mit Ihnen im Voraus. Hier tauschen sich die Eltern und das pädagogische 

Personal über den Entwicklungsstand des Kindes aus. Bei dringendem Gesprächsbedarf 

sind wir natürlich zeitnah für Sie da. 

 

 

 

 

Freispiel 

Freispiel ist nicht einfach nur Spielen, sondern die tägliche 

„Arbeit“ Ihres Kindes. Es bietet dem Kind freie 

Entfaltungsmöglichkeiten. Hier können die Kinder über ihren 

Spielpartner, das Spielmaterial, die Dauer und den Inhalt des 

Spiels frei entscheiden. Das Freispiel fördert insbesondere soziale Beziehungen zu 

anderen Kindern, Selbstbewusstsein, Kreativität und Selbstbestimmung und noch vieles 

mehr. 

 

Fotos 

Im Laufe des Kindergartenjahres fotografieren wir die Kinder im Freispiel, bei Ausflügen, 

bei Festen, usw.  

Dabei entscheiden Sie anhand einer Einwilligungserklärung, ob wir Ihr Kind fotografieren 

dürfen und wie wir die Bilder verwenden. Zu Beginn eines neuen Kindergartenjahres 

können Sie einen Cloud-Zugang erwerben, den wir 4 x im Kindergartenjahr frei schalten, 

damit Sie die Bilder privat nutzen können. 
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Gefahren 

Bitte achten Sie darauf, dass die Eingangstür immer geschlossen 

ist. Die Kinder öffnen auch keine Türen.  

Da die Straße zum Kindergarten eine Spielstraße ist, bitten wir 

Sie dringend hier nur in Schrittgeschwindigkeit zu fahren!!! Damit 

schützen Sie Ihr Kind und die anderen Kinder. Wir möchten 

darauf hinweisen, dass Schmuck (Ketten, Ohrringe,) nicht erlaubt sind, da eine massive 

Strangulations- und Verletzungsgefahr besteht. 

 

 

Geburtstag 

Der Geburtstag ist ein ganz besonderer Tag für Ihr Kind. Diesen möchten wir gemeinsam 

in der Gruppe feiern. Zu diesem Tag gehören Lieder, Spiele, … und eine kleine 

Überraschung.  

Das Geburtstagskind darf an diesem Tag etwas für die Gruppe zur Brotzeit mitbringen 

(z.B. Kuchen, Brezen, Wiener, … usw.) Bitte vereinbaren Sie in Ihrer Gruppe einen Tag 

zum Feiern! 

 

Getränkegeld und Spielegeld 

Das Getränke- und Spielegeld in Höhe von 8,00 Euro monatlich, verwenden wir für den 

Einkauf von Mineralwasser, Säften und Tees, sowie für Spiel- und Bastelmaterialen. 

 

 

 

 

Garderobe 

Jedes Kind hat vor der jeweiligen Gruppe einen eigenen festen Garderobenplatz mit einem 

Bild. An diesem kann es seine Jacke, seine Straßenschuhe, seine Hausschuhe, der 

Turnbeutel und auch sonstige wetterfeste Kleidung aufbewahren. Bitte kontrollieren Sie 

immer spätestens am Ende der Woche, ob an dem Platz noch andere Dinge deponiert sind, 

die entfernt werden müssen. Achten Sie auf Wetter-angepasste Kleidung! 
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Gartenzeit 

Wir versuchen jeden Tag Zeit im Garten und an der frischen Luft zu verbringen. Hierfür 

ist es uns wichtig, dass die Kinder wettertaugliche Ausrüstung im Kindergarten haben.  

 

 

Haftung 

Für von zu Hause mitgebrachten Spielsachen, Schmuck, 

Haarschmuck, Kleidung und andere private Dinge übernimmt die 

Einrichtung keine Haftung. 

 

 

Handy  

Uns ist es wichtig, dass Sie in der Bring- und Abholsituation, sowie in der 

Eingewöhnungszeit ihre Aufmerksamkeit voll und ganz auf Ihr Kind richten und das Handy 

in der Tasche bleibt. 

 

Hausschuhe und Turnschuhe 

Jedes Kind benötigt feste Hausschuhe, die es am besten selber an- und ausziehen kann. 

Für das Turnen braucht jedes Kind Turnschuhe. Ohne Turnschuhe dürfen die Kinder zu 

ihrer eigenen Sicherheit nicht zum Turnen gehen! 

 

Informationen 

Wichtige und aktuelle Informationen erhalten Sie durch 

Pinnwandaushänge vor den jeweiligen Gruppen, im Eingangsbereich,  

durch Elternbriefe, über die Kindy App und Tür- und 

Angelgesprächen.  
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Inklusion 

Uns als Kinderhaus ist es wichtig, alle Kinder individuell in den verschiedensten 

Entwicklungsbereichen zu fördern. Kinder mit besonderem Förderbedarf werden in die 

Gruppen integriert und durch einen externen heilpädagogischen Fachdienst unterstützt. 

Wir geben jedem Kind die nötige Zeit, sich in seiner Persönlichkeit frei entfalten und 

entwickeln zu können.  

 

 Krankheiten 

Kinder müssen bei Krankheit zu Hause zu bleiben. 

Ein krankes Kind gehört nicht in die Einrichtung. Sie gefährden damit 

das Wohl Ihres Kindes, der anderen Kinder und der Mitarbeiter. 

Aktuelle Krankheiten sehen Sie an unseren Aushängen oder in der App. 

Falls Ihr Kind während des Tages Symptome einer Krankheit zeigen sollte, werden Sie von uns 

telefonisch benachrichtigt und aufgefordert Ihr Kind umgehend abzuholen. Bei ansteckenden 

Krankheiten, wie Fieber, Durchfall und Erbrechen (siehe IfSG), muss Ihr Kind mindestens 48 

Stunden sympthomfrei sein, bevor es die Einrichtung wieder besuchen darf. Auch wenn die 

Symptome (Fieber, erhöhte Temperatur, Erbrechen und Durchfall) die Folge von Impfungen 

oder den Zähnen sind, dürfen die Kinder die Einrichtung nicht besuchen. Auch dann benötigt 

Ihr Kind Erholung! 

Wir behalten uns außerdem vor, Ihr Kind morgens nicht anzunehmen, falls es 

Krankheitssymptome zeigt. Bitte benachrichtigen Sie uns, wenn Ihr Kind auf Grund einer 

Krankheit den Kindergarten nicht besuchen kann (Informationspflicht). Meldepflichtige 

Krankheiten, die im §47, des Infektionsschutzgesetz aufgelistet sind, müssen wir dem 

zuständigen Gesundheitsamt melden (Meldepflicht).  

 

Kleidung 

Die Kinder müssen bequeme und der Jahreszeit angepasste Kleidung tragen, die auch 

schmutzig werden darf. Die Kleidung sollen die Kinder selbstständig an- und ausziehen 

können. Bitte achten Sie darauf, dass immer ausreichend Wechselwäsche im Kindergarten 

vorhanden ist, die auch der Jahreszeit entspricht und Ihrem Kind noch passt. Hierfür 

finden Sie einen Wäschebeutel in den jeweiligen Gruppen vor. 
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Matschhose und Regenjacke können Sie in der Garderobe in dem dafür vorgesehenen 

Beutel verstauen. Gummistiefel können im Gummistiefelregal aufbewahrt werden. 

 

Kontaktdaten 

Bitte teilen Sie uns unverzüglich mit, falls sich bei Ihren Kontaktdaten etwas ändert. Sie 

müssen jederzeit telefonisch erreichbar sein.  

 

Kindy App 

Das Kinderhaus verfügt über eine Kindy-App. Diese dient zur Kommunikation zwischen den 

Fachkräften und der Elternschaft. Die App ist freiwillig und natürlich kostenlos. Mit 

Ihrer schriftlichen Einwilligung erhalten Sie einen Code und können so die App 

freischalten. 

Über die App werden die Elternbriefe, Abfragelisten, Gruppeninfos und 

Einzelnachrichten verschickt. Zudem nutzen es die Gruppen für Wochenberichte und 

Fotos. 

 

Kinderkonferenz 

Das sind regelmäßige Zusammenkünfte, bei denen die Kinder und Erzieher in 

demokratischer Abstimmung Abmachungen treffen: über Regeln, Themen, Reflektionen, 

Neu- und Umgestaltungen usw. Die Mitbestimmung der Kinder ist uns sehr wichtig! 

 

 

 

Lächeln 

Freundlichkeit wird bei uns großgeschrieben. Ein Lächeln bei einer 

Begegnung tut allen gut. 
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Medikamente 

Grundsätzlich werden im Kindergarten keine Medikamente von uns 

verabreicht. Sollte bei Ihrem Kind ein besonderer Fall vorliegen (z.B. 

chronische Erkrankung, Notfallmedikament etc.) sprechen Sie uns 

bitte an, damit wir gemeinsam eine Lösung finden können. Bitte geben 

Sie Ihrem Kind grundsätzlich keine Medikamente im Rucksack oder in 

der Tasche mit. Es besteht eine hohe Vergiftungsgefahr für andere Kinder, wenn sie die 

Medikamente zu sich nehmen. 

 

Mittagessen 

Sie haben die Möglichkeit für Ihr Kind ein Mittagessen im Kindergarten zu buchen. Die 

Kosten hierfür betragen 3,30 € pro Essen. Das Essen wird vom Catering Ascher aus 

Schwaig zu uns geliefert. Den aktuellen Speiseplan finden Sie auch auf unserer Homepage 

der Gemeinde Marzling. Der Speiseplan hängt im Garderobenbereich der jeweiligen 

Gruppen aus. Alle Allergene und Unverträglichkeiten sind gekennzeichnet. 

Sie müssen das Essen bis Donnerstagmittag 12.00 Uhr für die kommende Woche 

abmelden, wenn dies erforderlich ist.  

 

Mitbringen 

Folgende Dinge sollten Sie bereits ab dem ersten Kindergartentag mitbringen: 

- Wechselwäsche (passend und der Jahreszeit entsprechend) 

- Windeln und Feuchttücher bei Bedarf 

- Hauschuhe, die das Kind selbständig anziehen kann  

- Rucksack oder Tasche für die Brotzeit (leicht zu öffnen und zu schließen) 

- Wetterfeste Kleidung (Matschhose, Regenjacke, Gummistiefel – auch unbedingt 

der Jahreszeit entsprechend gefüttert oder ungefütterte) 

- Turnbeutel mit Turnschuhen, einer bequemen Hose, T – Shirt 

- Mütze, Schal, Handschuhe, Cappi (je nach Jahreszeit) 

- Sammelmappe (DIN A3) für Bastel- und Malarbeiten Ihres Kindes 
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Nachmittag 

Um 14:30 Uhr findet in jeder Gruppe eine Nachmittagsbrotzeit 

statt. Ab 15.00 Uhr nachmittags werden die Kinder, die einen 

Spätdienst benötigen, gesammelt. Welche Gruppe am jeweiligen 

Tag Spätdienst hat, sehen Sie am Gruppen - Symbol an der     

Eingangstür. Bei schönem Wetter befinden wir uns generell am 

Nachmittag im Garten. 

 

 

Öffnungszeiten 

Spatzennest, Bärenhöhle, Bienenkorb und Waldmäuse: 

Montag bis Freitag:    7.00 – 16.00 Uhr 

Fuchsbau: 

Montag bis Freitag:            7.00 – 14.00 Uhr 

    Eichhörnchen: 

    Montag bis Freitag:  7:30 – 14:00 Uhr 

  Öffnungszeiten können durch Personalmangel geändert werden.  

 

 

Obst 

Einmal wöchentlich werden wir im Rahmen des europäischen Schulfruchtprogramms vom 

Naturgarten Schönegge mit frischem Obst, Gemüse und Milchprodukten beliefert. 

 

 

 

Parken 

Vor unserem Haus sind genügend Parkplätze vorhanden.  

Bitte halten Sie die Rettungswege stets frei und parken Sie nicht am 

Straßenrand oder im Kreisel! Bitte fahren Sie Schrittgeschwindigkeit. 
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   Quatsch machen 

Das Leben ist ernst genug. Warum nicht einfach mal Quatsch 

machen?  

 

 

 

  Ruhe  

  In der Zeit von 8.30 Uhr – 9.00 Uhr findet unser Morgenkreis statt.   

  In dieser Zeit öffnen wir keine Türen!  Wir möchten Sie auch darum 

bitten, nicht zu klingeln, da dies unseren Morgenkreis stört. 

Von 12.00 Uhr – 14.00 Uhr ist Schlafenszeit/Ruhephase. Einige 

Kindergartenkinder und vor allem die Krippenkinder der Marienkäfergruppe halten in 

dieser Zeit ihren Mittagsschlaf. Wir bitten Sie währenddessen um ein ruhiges und zügiges 

Verlassen unseres Hauses. 

 

Schlafen 

Der Mittagsschlaf der Kindergartenkinder findet von 

12:45 Uhr – 14:00 Uhr statt. Wenn Ihr Kind noch einen Mittagsschlaf 

benötigt, lassen Sie uns das bitte wissen. Dieser findet in den 

jeweiligen Gruppen, im Nebenraum statt. Wenn Ihr Kind an einen Schnuller oder ein 

Kuscheltier gewöhnt ist, können Sie dieses gerne mitbringen. Sie können Ihr Kind nach 

der Schlafenszeit um 14:00 Uhr abholen. 

 

Schweigepflicht 

Aus Datenschutzgründen bitten wir Sie darum, zu Beginn des Kindergartenjahres eine 

Schweigepflichtserklärung zu unterschreiben. Alles was Sie hören, sehen, lesen und 

erfahren über andere Kinder und deren Familie unterliegen der Schweigepflicht. Diese 

Informationen dürfen nicht an Dritte weitergegeben werden. Bitte betreten Sie alle 

Räume nur auf Nachfrage.   

 

 

      



12 

 

         Tagesablauf  

 

 
Kindergarten öffnet 7:00 Uhr 

Frühdienst in der Bärenhöhle und im 

Spatzennest 

7:00 – 8:00 Uhr  

Pädagogische Kernzeit in den einzelnen 

Gruppen  

o Morgenkreis 

o Angebote/ Freispiel 

o Mittagskreis  

o Gartenzeit  

8:00 – 12:00 Uhr  

1. Abholzeit 12:00 Uhr  

Mittagessen Ab 12:00 Uhr  

2. Abholzeit 12:45 Uhr  

Ruhephase 

o Schlafenszeit im Nebenraum in 

jeder Gruppe (nur für die 

Schlafenskinder) 

12:45 – 14:00 Uhr  

3. Abholzeit Ab 14:00 Uhr 

Spätdienst  

o Nachmittagsbrotzeit 

Ab 15:00 Uhr 

Kindergarten schließt 16:00 Uhr  

 (Aufgrund von Personalmangel oder dem Bedarf 

können die Öffnungszeiten abweichen) 

 

 

Telefon 

Sie erreichen unserer Kinderhaus unter folgender Telefonnummer: 08161/9679-310 

Gerne können Sie auch direkt in den jeweiligen Gruppen anrufen und Ihren persönlichen 

Ansprechpartner für Ihr Kind erreichen.  

Fuchsbau:   -311    Bärenhöhle:  -314 

Waldmäuse:   -312    Spatzennest: -315 

Bienenkorb:  -313      Eichhörnchen: -321    

                                             Handy: 0152/02635895 
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Taschentücher 

Nach Bedarf bitten wir Sie um eine Taschentuch–oder Feuchttuch-Spende, als auch 

Mülltüten. 

 

Urlaub 

Auch Kinder brauchen Urlaub.  

Die Schließzeiten für das Kindergartenjahr erhalten Sie zu Beginn 

des Kindergartenjahres per Elternpost.  

 

 

 

Vielseitigkeit 

„Das sind wir!“ 

Bei uns wird Vielseitigkeit GROSS geschrieben! 

 

Vorschule 

Während der ganzen Kindergartenzeit passiert indirekte Vorschule. Allerdings treffen 

sich die Vorschulkinder der jeweiligen Gruppen in ihrem letzten Kindergartenjahr einmal 

wöchentlich für ca. 45 Minuten um eine gezielte Vorbereitung für die Schule zu erfahren. 

Auf spielerische und abwechslungsreiche Art werden die wichtigsten 

Bildungsschwerpunkte bearbeitet. 

 

Wickeln 

Jede Gruppe verfügt über ein eigenes Bad mit Waschbecken und 

Toiletten. Im Haus gibt es einen Wickeltisch, der von allen Gruppen 

genutzt wird. Sollte Ihr Kind noch Windeln tragen, bringen Sie bitte 

Windeln und Feuchttücher mit. Wenn sich der Vorrat einmal zu Ende neigt, werden Sie 

von uns auf Nachschub hingewiesen.  

Falls Ihr Kind bereits zur Toilette geht, sollten es Kleidung tragen, die es ihm ermöglicht, 

sich selbständig an- und auszuziehen. Bitte verzichten Sie auf komplizierte Verschlüsse, 

Gürtel, Bodies, Latzhosen etc.  
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Wochenpläne 

Vor den Gruppen werden Sie durch Symbole oder Fotos darüber informiert, was wir in 

der aktuellen Woche gemeinsam mit den Kindern geplant oder bereits umgesetzt haben. 

Wir arbeiten situationsorientiert und individuell. Oftmals gibt es dazu Informationen in 

der Kindy App. 

 

Zecken 

Wir bitten Sie, Ihr Kind regelmäßig auf Zecken zu untersuchen. Falls 

wir eine Zecke bei Ihrem Kind entdecken, informieren wir Sie 

umgehend darüber, da wir keine Zecken entfernen. 

 

 

 

. . . Wir hoffen, liebe Eltern, dass wir Sie nun gut informiert haben und sie sich sicher 

und bereit fühlen, die Reise mit Ihrem Kind anzutreten. Nehmen Sie Ihr Kind an die Hand 

und freuen Sie sich auf eine schöne, aufregende Zeit im Kindergarten.  

 

 

. . . Bis Bald, wir freuen 

uns auf Euch! 

Ihr Kindergartenteam 


